
STT THỜI GIAN NỘI DUNG Người chủ trì/Tham dự Địa điểm Ghi chú

1 14h00

Hướng dẫn triển khai quy trình thực hiện đầu tư xây 

dựng các công trình hạ tầng nông thôn trên địa bàn các 

xã và các công trình thực hiện theo Nghị quyết số 21-

NQ/TU, ngày 31/12/2020 của Ban Thường vụ Thành 

ủy “Về đầu tư, cải tạo, nâng cấp hạ tầng các khu dân 

cư, khu đô thị hình thành trước năm 2005 trên địa bàn 

các phường thuộc thành phố Hạ Long”.

Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

2
Thường trực UBND phường tổ chức tiếp công dân 

định kỳ tháng 12 năm 2022.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Phòng tiếp công dân

1 14h00 Tổng kết công tác quốc phòng năm 2022
Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

1 Tham gia sinh hoạt chi bộ thường kỳ tháng 12 Tất cả đảng viên cơ quan Nhà Văn hóa các khu phố

1
Thường trực UBND phường tổ chức tiếp công dân 

định kỳ tháng 12 năm 2022.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Phòng tiếp công dân

Số: 888a/TB-UBND

UỶ BAN NHÂN DÂN

PHƯỜNG TRẦN HƯNG ĐẠO

CÔNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phường Trần Hưng Đạo, ngày  01 tháng 12 năm 2022

LỊCH CÔNG TÁC

 Tháng 12/2022 của UBND phường Trần Hưng Đạo

Ngày 02/12/2022 ( thứ 6)

Ngày 01/12/2022 (thứ 5)

Ngày 03/12/2022 (thứ 7)

Ngày 08/12/2022 (thứ 5)



STT THỜI GIAN NỘI DUNG Người chủ trì/Tham dự Địa điểm Ghi chú

2 7h30
Dự Lễ hội đền thờ vua Lê Thái Tổ năm 2022 của 

UBND xã Lê Lợi

Đ/c Nguyễn Thị Thanh- Phó chủ tịch 

UBND phường

Đền thờ vua Lê (thôn An Biên 2, 

xã Lê Lợi)

3 14h00

Nghe báo cáo tiến độ thực hiện công tác kiểm kê rừng 

trên địa bàn Thành phố, đề xuất giải quyết những khó 

khăn, vướng mắc trong quá trình triển khai thực hiện

Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường
Trực tuyến tại phòng họp tầng 3

4 14h30

(1) Thông qua biên bản ghi nhận kết quả thanh tra của 

Đoàn thanh tra, Công an Tỉnh về việc chấp hành các 

quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật nhà nước và 

an ninh mạng; (2) Rút kinh nghiệm một số nội dung 

liên quan đến công tác bảo vệ bí mật nhà nước và an 

ninh mạng.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

1 8h00
Tổng kết công tác Đảng và chính quyền phường Trần 

Hưng Đạo năm 2022
Tất cả CBCC 

Hội trường tầng 4 trường MN Hạ 

Long

1 9h00 Giải quyết kiến nghị ông Thành- Hoa tổ 6 khu 4
Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

1
Thường trực UBND phường tổ chức tiếp công dân 

định kỳ tháng 12 năm 2022.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Phòng tiếp công dân

2 8h00
Tập huấn sử dụng phần mềm Hệ thống thông tin đất 

đai tỉnh QN VnPt ilis

Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

3 9h00
Lấy ý kiến điều chỉnh tổng quy hoạch mặt bằng chung 

cư lô 6,7,8

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Hội trường tầng 5 UBND phường

Ngày 11/12/2022 ( chủ nhật)

Ngày 14/12/2022 ( thứ 4)

Ngày 15/12/2022 ( thứ 5)



STT THỜI GIAN NỘI DUNG Người chủ trì/Tham dự Địa điểm Ghi chú

4 14h00

Hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác thi hành pháp 

luật về xử lý vi phạm hành chính; Quy định về quản lý, 

bảo quản tang vật, phương tiện vi phạm hành chính bị 

tạm giữ, tịch thu và giấy phép, chứng chỉ hành nghề bị 

tạm giữ theo thủ tục hành chính.

Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

5 15h30 Giải quyết kiến nghị gia đình ông Thắng tổ 7 khu 4
Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

1 8h30 Tiếp xúc cử tri Thường trực UBND phường Hội trường tầng 5 UBND phường

1 8h00
Dự kỳ họp thứ 11 ( kỳ họp thường lệ cuối năm 2022) 

HĐND TP khóa II, nhiệm kỳ 2021-2026.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

1 8h00
Dự kỳ họp thứ 11 ( kỳ họp thường lệ cuối năm 2022) 

HĐND TP khóa II, nhiệm kỳ 2021-2026.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

2 15h00 Giải quyết khiếu nại bà Bùi Thị Toả Tổ 1 khu 3
Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường
Tầng 5 Trung tâm HCC TP

1
Thường trực UBND phường tổ chức tiếp công dân 

định kỳ tháng 12 năm 2022.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Phòng tiếp công dân

2 14h30
Hội nghị trực tuyến đánh giá tổng kết thực hiện công 

tác dân vận 

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

Ngày 16/12/2022 (thứ 6)

Ngày 19/12/2022 (thứ 2)

Ngày 20/12/2022 (thứ 3)

Ngày 22/12/2022 (Thứ 5)

Ngày 23/12/2022 (thứ 6)



STT THỜI GIAN NỘI DUNG Người chủ trì/Tham dự Địa điểm Ghi chú

1 14h00
Dự hội nghị trực tuyến tổng kết công tác năm 2022, 

giao dự toán thu chi ngân sách năm 2023

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

1 8h00
Dự họp trực tuyến HN sơ kết 1 năm triển khai Đề án 

06 và tổng kết hoạt động của UB CĐS quốc gia 2022

Đ/c Nguyễn Thị Thanh- Phó chủ tịch 

UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

1 14h00 Họp HĐND phường Thường trực UBND phường Hội trường tầng 5 UBND phường

2 14h00
Giải quyết kiến nghị trong việc thu tiền VSMT tại 

chung cư Lideco

Đ/c Nguyễn Thanh Tuấn- Phó chủ 

tịch UBND phường

Văn phòng Ban quản lý chung cư 

Lideco

3 16h00 Họp BTV Thành uỷ về nội dung chung cư lô 6,7,8
Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Phòng họp số 1 tầng 4 trụ sở Thành 

uỷ

1
Thường trực UBND phường tổ chức tiếp công dân 

định kỳ tháng 12 năm 2022.

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường
Phòng tiếp công dân

2 9h00
Tặng quà cho các hộ gia đình có HCKK chương trình " 

Xuân yêu thương"

Đ/c Nguyễn Thị Thanh- Phó chủ tịch 

UBND phường
Hội trường tầng 5 UBND phường

3 13h45
Họp trực tuyến tổng kết công tác thanh tra, tiếp công 

dân

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Phòng họp tầng 3 trụ sở UBND 

phường

1 8h00 Họp HĐND TP
Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

2 13h45 Đại hội công đoàn phường Thường trực UBND phường Hội trường tầng 5 UBND phường

Ngày 25/12/2022 ( chủ nhật)

Ngày 28/12/2022 (thứ 4)

Ngày 29/12/2022 (thứ 5)

Ngày 30/12/2022 (thứ 6)



STT THỜI GIAN NỘI DUNG Người chủ trì/Tham dự Địa điểm Ghi chú

3 16h00

Dự họp quán triệt triển khai công tác chăm lo Tết cho 

các đối tượng chính sách; công tác đảm bảo an ninh 

trật tự, an toàn giao thông, vệ sinh môi trường trước, 

trong và sau kỳ nghỉ tết Dương lịch và tết Nguyên đán 

Quý Mão năm 2023. 

Đ/c Nguyễn Xuân Trường Bí thư 

Đảng ủy, chủ tịch UBND phường

Trung tâm tổ chức hội nghị Thành 

phố

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

KT. CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Thị Thanh

- 05 khu phố;

- Lưu: VT.

Sáng thứ 2 hàng tuần, Thường trực UBND phường hội ý công việc, các ngày còn lại Thường trực UBND phường trực 1 cửa và đi kiểm tra tình hình địa bàn./.

- TT Thành uỷ, HĐND, UBND TP (b/c); 

Nơi nhận:

- Các bộ phận CM phường;

- Trạm y tế, Công an phường;

- 03 trường học;

Trên cơ sở lịch công tác, đề nghị các bộ phận chuyên môn căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao chuẩn bị nội dung cho các kỳ họp, hội nghị, sắp xếp công việc tham gia. Lịch 

công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện sẽ có điều chỉnh cho phù hợp với điều kiện phòng, chống dịch Covid-19, tình hình thực tế và sự chỉ đạo của Thành ủy, 

UBND Thành phố Hạ Long.
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